Juristische Mitarbeiterin / Juristischer Mitarbeiter (20-40%)

Wir sind eine Anwaltskanzlei mit Standorten in Wil SG und Sirnach TG.

Zur Vervollstaindigung unseres Teams suchen wir nach Vereinbarung ab
Sommer 2026 studienbegleitend eine juristische Mitarbeiterin bzw. einen
juristischen Mitarbeiter fiir den Standort in Wil.

Ihre Aufgaben:

=  Verfassen und Redigieren von Korrespondenz und Rechtsschriften

= Telefonischer Kontakt mit Klienten, Behorden, Gerichten etc.

=  Fiihren von elektronischen und physischen Dossiers

= Verfassen von Chronologien iiber Abldufe und Sachverhalte

=  Vorbereiten von notariellen Dokumenten

= Rechtliche Abkldrungen und Recherchen nach Auftrag und Kenntnissen
=  Teilnahme an Klientengesprachen, Verhandlungen und Einvernahmen

Wir suchen eine motivierte, aufgeschlossene Personlichkeit nach bestandener
Bachelorpriifung mit guten Deutschkenntnissen und Interesse an der Juristerei.
Sie sind gewohnt, selbstdandig, verbindlich und exakt zu arbeiten, und verfiigen
iiber gute EDV-Kenntnisse.

Sie konnen Thr Studium praktisch anwenden und vertiefen.

Wir bieten Thnen eine abwechslungsreiche Téatigkeit, einen modernen
Arbeitsplatz in Wil sowie ein angenehmes berufliches Umfeld in einem
motivierten und schwungvollen Team.

Diese Teilzeitstelle ldsst sich sehr gut mit dem juristischen Studium auf
Masterstufe oder der Vorbereitung auf die Anwaltspriifung verbinden.

Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen libermitteln Sie bitte per E-Mail
an Matthias Erne, erne(@erne-rechtsanwaelte.ch.

Wir freuen uns auf Sie!
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