Juristische Mitarbeiterin / Juristischer Mitarbeiter (40-80 %o)

Wir sind eine Anwaltskanzlei mit Standorten in Wil SG und Sirnach TG.

Zur Vervollstandigung unseres Teams suchen wir nach Vereinbarung ab
Herbst 2025 eine juristische Mitarbeiterin bzw. einen juristischen Mitarbeiter
fur den Standort Wil SG.

Ihre Aufgaben

= Verfassen von Korrespondenz und Rechtsschriften

= Telefonischer Kontakt mit Klienten, Behtrden, Gerichten etc.

=  Fihren von elektronischen und physischen Dossiers

= Verfassen von Chronologien Gber Abl4dufe und Sachverhalte

= Redigieren von Rechtsschriften

= Vorbereiten von notariellen Dokumenten

= Rechtliche Abkl&rungen und Recherchen nach Auftrag und Kenntnissen
=  Teilnahme an Verhandlungen und Einvernahmen

lhr Profil

Wir suchen eine motivierte, aufgeschlossene Personlichkeit nach bestandener
Masterpriifung mit guten Deutschkenntnissen und Interesse an der Juristerei.
Sie sind gewohnt, selbstandig, verbindlich und exakt zu arbeiten, und verfligen
uber gute EDV-Kenntnisse.

Wir bieten Ihnen eine abwechslungsreiche Tatigkeit, einen modernen
Arbeitsplatz in Wil SG sowie ein angenehmes berufliches Umfeld in einem
motivierten und schwungvollen Team.

Diese Teilzeitstelle 1&sst sich sehr gut mit der Vorbereitung auf die Anwalts-
prufung verbinden.

Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen tibermitteln Sie bitte per E-Mail an
Matthias Erne, erne@erne-rechtsanwaelte.ch.

Wir freuen uns auf Siel
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